
Factura Pequefio Contribuyente

JESSICA ALEJANDRA GUADALUPE , MARTiNEZ DAVILA
Nit Emisor:  111685559
JESSICA ALEJANDRA GUADALuPE hlARTINEZ DAVILA
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NUMERO DE AUTORIZACION:
D5E51679€1A74666-BIC3fAFD7D6E6A3B

Serie.  D5E51679 Ndmero de DTE:  1638352486
Numero Acceso:

Feeha y hora de emision: 30rabr-202613:43:45
Fecha y hera de certificacj6n: 07-abr-202613:43:45

Moneda: GTQ

#No           B/S       Cantidad Descripcion

I     sOwcio phJ¢   I     r#¥es#tafde££oosficm

RE¥y##:uldetoirD;4
segin Contrato
AdminisLRativo Ndmero
2026-203-3-2-I,
correspondiente al pes de
Abrii dei 2026.

/  IVA(Q:room/                  omDJanedAf yifI loo

P. Unitario con          Pescuentos (Q)                  Otros                       Total (Q)                   Impuestos

0.cO                                 0.00                         7,5 cO.cO

TOTALES:                                0.00                              0.00                      7,500.00

Dpl:     3062028910309
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Contribuyendo juntos por Guatemala•frps----:±



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2026-203-3-2-1'

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de
RH-029-203-4-2026 //Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos    /                    .y
Nombres y apellidos de Ia persona Jessica Alejandfa Guadalupe    '
contratista: Martinez Davjla
NIT de la persona contratista:                         ,+ 111685559   '    /
Plazo de contrataci6n Del: 02/03/2026  /   . Al: 30/06/2026   '   ,r
Periodo de esteinforme: Del: 01/04/2026    /     ,,Al: 30/04/2026     /4

Monto a pagar: Siete mil quinientos quetzales  / rl] FJN)I yf ) i                                                      i
exactos.

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del '`Estado#
J'

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ntlmero 20
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:    /`

61203-3-2-1, suscrito con

/1.BRINDARAPOYOTECNICOPARALAFACILITACIONDEINFORMACIONAUSUARlos

EXTERNOS E INTERNOS RELACIONADA A SOLICITUDES Y EXPEDIENTES DE
ARRENDAMIENTO.

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  registro  y  actualizaci6n  de  datos,  atenci6n  de  llamadas  y en  la

solicitud de documentaci6n requerida para pr6rroga para el acceso a SIRO.

/S.   RESULTADO: Recopilaci6n de documentaci6n necesaria para el acceso al sistema SIRO.

2.  BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  EL ANALISIS,  DIGITACION  Y  RECOPILAC16N  DE
INFORMACION  FISICA  Y  DIGITAL,   DATOS   EN  DOCUMENTOS  Y  EXPEDIENTES  QUE
INGRESAN Y EGRESAN.

/.:.   ACTIVIDAD:   Apoye   en   la   verificaci6n   de   documentaci6n   fisica   de   primera   solicitud,
Incorporaci6n al expediente digital en el sistema SIRO./ +    RESULTADO:   Facilitar la documentaci6n requerida para el sistema SIRO.



/ 3.  BRINDAR APOYO TECNICO PARA  EL ESCANEO Y ALMACENAJE  DE  DOCUMENTOS
RELACIONADOS A EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTO DONDE CORRESPONDA.

/ <.   ACTIVIDAD: Apoye en el escaneo de documentaci6n para el proceso de primera solicitud.

/  .:.   RESULTADO: Disponer de informaci6n digital para consultas.

/4.      `BRINDAR      APOYO      TECNICO      PARA      LA      ORIENTACION      A      USUARIOS

TELEFONICAMENTE.

/.:.ACTIVIDAD:Apoyeenlaatenci6ndelosarrendatariosenelusodelsistemaSIROycreaci6n
de usuarios.

•:.    RESULTADO: Orientaci6n a usuarios para proporcionar informaci6n del sistema SIRO.

/    5.   OTRAS    ACTIVIDADES    QUE    LE    FUEREN    ASIGNADAS    POR    LA    AUTORIDAD
SUPERIOR.

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  atenci6n  de  llamadas  y  traslado  de  llamadas  a  los  diferentes

departamentos de OCRET.

/.:.   RESULTADO: Facilitar informaci6n adecuada al usuario.
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