Factura Pequenio Contribuyente
VA

JESSICA ALEJANDRA GUADALUPE , MARTINEZ DAVILA / NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 111685559 D5E51679-61A7-4666-B1C3-FAFD7D6EGA3B
JESSICA ALEJANDRA GUADALUPE MARTINEZ DAVILA Serie: D5E51679 Numero de DTE: 1638352486

4 CALLE 4-11 A ALDEA SANTO TOMAS MILPAS ALTAS, zona 2, Numero Acceso:
SANTA LUCIA MILPAS ALTAS, SACATEPEQUEZ /
NIT Receptor: 114367019 Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 13:43:45 ¢
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA / Fecha y hora de certificacion: 07-abr-2026 13:43:45

DEL ESTADO /

Direccion comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9, EDIFICIO ETISA 6TO Moneda: GTQ
NIVEL ALA NORTE.

#No B/S  Cantidad / Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
. IVA Q) i Descuentos(Q) /
1 Servicio / 1 Honorarios por servicios / 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00 /
y técnicos prestados a la oficina
de Control de Areas de

Reserva del Estado del

Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion,

segtin Contrato V4

Administrativo Ndmero ~ /

2026-203-3-2-1, /
correspondiente al mes de f’
Abril del 2026. /

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal /J’ CAN_C_ELADO
7

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

. W AN
Jessica Alejandra Guadalupe Martinez Davila
DPI: 3062 02891 0309

Lic. Joruin HAMACA GONZALEL

Jhss

Sewekris OCRET

Contribuyendo juntos por Guatemala

RS



/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALI§ADAS

No. Contrato Administrativo 2026-203-3-2-1 1
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de /
Contrato: RH-029-203-4-2026 = ,
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos ¢ yi
Nombres y apellidos de ia persona Jessica Alejandra Guadalupe *
contratista: Martinez Davila
NIT de la persona contratista: p 111685559 7 /
Plazo de contratacién  [Del: 02/03/2026 ¥ | Al: 30/06/2026 *
FariDac e este Del: 01042026 ¢ | Al: 300412026
informe: / .
Monto a pagar: Siete mil quinientos quetzales /
axAios. Q.7,500.00 y
) Oficina de Control de Areas de Reserva del
Prestados en: ) Estado P
7 7 §

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-203-3-2-1, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: /

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS: ‘/

/

1.BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA FACILITACION DE INFORMACION A USUARIOS
EXTERNOS E INTERNOS RELACIONADA A SOLICITUDES Y EXPEDIENTES DE
ARRENDAMIENTO.

/

< ACTIVIDAD: Apoye en el registro y actualizacién de datos, atencién de llamadas y en la
solicitud de documentacién requerida para prérroga para el acceso a SIRO.

/ « RESULTADO: Recopilacion de documentaciéon necesaria para el acceso al sistema SIRO.

2. BRINDAR APOYO TECNICO PARA EL ANALISIS, DIGITACION Y RECOPILACION DE
INFORMACION FISICA Y DIGITAL, DATOS EN DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES QUE
INGRESAN Y EGRESAN.

/% ACTIVIDAD: Apoye en la verificacion de documentacion fisica de primera solicitud,
incorporacioén al expediente digital en el sistema SIRO.

/.:. RESULTADO: Facilitar la documentacioén requerida para el sistema SIRO.



/ 3. BRINDAR APOYO TECNICO PARA EL ESCANEO Y ALMACENAJE DE DOCUMENTOS
RELACIONADOS A EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTO DONDE CORRESPONDA.

/% ACTIVIDAD: Apoye en el escaneo de documentacion para el proceso de primera solicitud.

/ +» RESULTADO: Disponer de informacién digital para consultas.

'/4. BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA ORIENTACION A USUARIOS
TELEFONICAMENTE.

/ % ACTIVIDAD: Apoye en la atencién de los arrendatarios en el uso del sistema SIRO y creacién
de usuarios.

/ % RESULTADO: Orientacién a usuarios para proporcionar informacién del sistema SIRO.

/ 5. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD
SUPERIOR.

/

% ACTIVIDAD: Apoye en la atencién de llamadas y traslado de llamadas a los diferentes
departamentos de OCRET.

/ < RESULTADO: Facilitar informacion adecuada al usuario.

FJ@@ /
Jessica Alejandra Guadalupe Martinez Davila

DPI: 3062 02891 03009 Ue sup
V' - )
Lic. Jorouin EAMACA-GONZALEZ

Sewekris .OCRET




